На основу члана 11. става 4. Закона о туристичкој дјелатности  (»Службене новине Федерације Б и Х«, број 32/09), федерални министар околиша и туризма, доноси
ПРАВИЛНИК
О УПИСНИКУ ПУТНИЧКИХ АГЕНЦИЈА
I. ОПЋА ОДРЕДБА

Члан 1.

Овим правилником прописује се облик, садржај и начин вођења Уписника путничких  агенција (у даљњем тексту: Уписник).

II. ОБЛИК, САДРЖАЈ И НАЧИН ВОЂЕЊА УПИСНИКА

Члан 2.

Уписник се води у електроничком облику, а може се водити и у облику увезане књиге.
Упис у Уписник обавља се по службеној дужности на основу  рјешења о испуњавању услова за пружање услуге путничке агенције опћинског односно градског органа  управе надлежног за послове туризма (у даљњем тексту: надлежни  орган).
У Уписник се уписују подаци о путничкој агенцији из рјешења из става 2. овога члана: фирма и сједиште путничке агенције,врста путничке агенције, идентификацијски број  путничке агенције, мјесто, улица и кућни број пословнице путничке агенције, те име и презиме водитеља пословнице и његов јединствени матични број, број  и датум издавања рјешења, те датум уписа у Уписник. Уписник воде и у њега уносе податке службеници које овласти руководиоц надлежног органа (у даљњем тексту: овлаштено  лице).
Уписници су јавне књиге.

Члан 3.

Када се Уписник води у електроничком облику, на одговарајући медиј похрањује се сигурносна копија Уписника која служи као резервна  копија у случају оштећења података из уписа обрађених у рачуналу.
Резервна  копија Уписника чува се на одвојеном мјесту осигураном од неовлаштеног приступа и штетних утјецаја (топлине, воде и сл.).
Резерна копија из става 2. овога члана ствара се најмање једном седмично  за нове уписе у Уписник и чува се трајно.

Члан  4.

Ако се Уписник води у облику увезане књиге, листови морају бити нумерирани.
На насловној страници Уписника из става 1. овога члана испод наслова уписује се број књиге.
Одговорно  лице надлежног органа  прије првог уписа овјерава Уписник из става 1. овога члана својим потписом и печатом надлежног органа. Овјера се обавља на начина да се на унутрашњој страници корица Уписника упише текст који гласи: »Овај Уписник садржи укупно ______ страница«.

Члан  5.

На свакој страници Уписника, у горњем десном углу у одјељак »уписни број« уписује се бројчана ознака под којом се обавља упис.

Члан  6.

Подаци уписани у Уписник не смију се брисати нити исправљати.
Изнимно од става 1. овога члана уколико се Уписник води у електроничком облику мање погрешке исправљају се уз назнаку датума и имена овлаштеног  лица, а ако се ради о већим погрешкама цијели упис се поништава уписивањем на страници уписа назнаке »упис се поништава«, уз датум исправка и именом овлаштеног  лица, а поновни се упис врши на првој слободној страници Уписника.
Изнимно од става 1. овога члана ако се Уписник води у облику увезане књиге мање погрешке исправљају се уз назнаку датума и потпис овлаштеног  лица  те прецртавањем погрешке водоравном црвеном цртом, а ако се ради о већим погрешкама цијели упис се поништава уписивањем на страници уписа назнаке »упис се поништава«, уз датум исправка и потпис овлаштеног  лица, те прецртавањем странице косом црвеном цртом, а поновни се упис врши на првој слободној страници Уписника.

Члан  7.

Подаци о измјенама које су настале након првог уписа, а које су утврђене рјешењем надлежног органа, уписују се у Уписник у одјељак »накнадни уписи«, с назнаком да раније уписани подаци престају важити.

Када се Уписник води у облику увезане књиге а одјељак накнадних уписа је попуњен, упис се наставља на првој слободној страници Уписника на начин да се препишу сви важећи подаци из одговарајућих одјељака ранијег уписа. На обје странице уписа упише се веза пријеноса уписом броја књиге и одговарајуће странице. Страница с које су подаци преписани на нову страницу Уписника прецртава се косом црвеном цртом.

Престанак важења рјешења уписаног у Уписник уписује се у одјељак накнадних уписа, с назнаком датума уписа и имена овлаштенод лица  ако се Уписник води у електроничком облику, а уколико се Уписник води у облику увезане књиге с назнаком датума и потписом овлаштеног  лица  те прецртавањем странице с двије косе црвене црте.

III. ЗАВРШНА ОДРЕДБА

Члан  8.

Овај правилник ступа на снагу осмога дана од дана објаве у »Службеним новинама Федерације Б и Х«.
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